BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Ty do - Hanh phtc

S6:40/2017/TT-BTC Ha Néi, ngay 28 thdng 4 ndm 2017

THONG TU

QUY PINH CHE DO CONG TAC PHI, CHE O CHI HOI NGHI
Cdn ctr Lud@t Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm 2015;
Cdn cu Ludt Ngdén sdch nha nwdc ngay 25 thdng 6 ndm 2015;
Cdn cw Lu@t Cdn bg, céng chirc ngay 13 thang 11 nadm 2008;
Cdn cw Ludt Vién chuc ngay 15 thdng 11 ndm 2010;
Cdn ctr Nghj dinh s6 163/2016/ND-CP ngdy 21 thdng 12 ndm 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mét sé diéu cda Ludt Ngdn sdch nha nuwdc;
Cdn ctr Nghij dinh s6 215/2013/NB-CP ngay 23 thdng 12 ndm 2013 cua Chinh pht quy dinh chirc néng,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chire clia Bé Tai chinh;
Theo dé nghi cua Vu trwdng Vu Tai chinh hanh chinh sw nghiép;
Bé trwdng Bé Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché dé céng tdc phi, ché dé chi héi nghi.

Chuong |
QUY PINH CHUNG VE CHE PO CONG TAC PHi, CHE PO CHI HOI NGHI

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Théng tu nay quy dinh ché dd céng tac phi, ché dé chi hdi nghi cla cic co quan nha nuwdc, don vi sy
nghiép céng |ap, td chirc chinh tri, t6 chire chinh tri - x3 héi, céc t6 chire hdi sir dung kinh phi do ngan
sach nha nuwdc ho tro (sau day goi la co quan, don vi).

2. B6i tuwong ap dung:

a) Doi véi ché do cong tac phi:

- Can bg, céng chirc, vién chirc, lao déng hop déng theo quy dinh ctia phap luat lam viéc tai cac co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cdng 1ap, td chirc chinh tri, t8 chirc chinh tri - x3 hdi, cac t6 chirc hoi st
dung kinh phi do ngan sach nha nwéc ho tro.

- Pai biéu H&i ddng nhan dan céc cap khi tham gia hoat déng cla Hoi déng nhan dan.

b) D&i véi ché do chi hoi nghi:

- Cac héi nghi chuyén mén, héi nghi so két va téng két chuyén dé; hoi nghi tdng két ndm; hdi nghi tap
huan trién khai nhiém vu cdng téc do céc co quan hanh chinh nha nuéc t6 chirc dugce quy dinh tai
Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cda Thiu twdng Chinh phd ban hanh quy dinh ché d6
hop trong hoat déng clia cac co quan hanh chinh nha nuéc (sau day goi 13 Quyét dinh s6 114/2006/QP-
TTg ngay 25/5/2006); ky hop cta Héi déng nhan dan, phién hop cha Thudng truc Héi déng nhan dan
va cudc hop céc Ban clia H6i déng nhan dan.

- Cac hdi nghi chuyén mén, hdi nghi so két va téng két chuyén dé, hoi nghi tdng k&t ndm, hdi nghi tap
huan trién khai nhiém vu cta cac don vj sy nghiép coéng lap.

- Cac hoi nghi chuyén mén, hdi nghi tap huan trién khai nhiém vu hodc cac hdi nghi duoc t6 chirc theo
quy dinh trong diéu |& cta cac td chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hdi, t6 chirc hdi s dung kinh phi
do ngan sach nha nudc ho tro.

c) Riéng Dai hoi dai biéu toan qudc Pang Cong san Viét Nam, Dai hdi Dang cac cap tién tdi Pai hoi dai
bi€u toan qudc, hdi nghi clia cac co quan thudc Dang Céng san Viét Nam, ky hop Qudc hoi, hop Hoi
déng dan tdc, cac uy ban cda Quéc héi, phién hop Uy ban thudng vu Qudc hdi thue hién theo quy dinh
riéng cla cap c6 tham quyén.
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Piéu 2. Ngudn kinh phi dé chi cdng tac phi, chi hdi nghj

1. Ngan sach nha nuwérc.

2. Ngudn thu phi dugc dé lai theo quy dinh cla phap luat vé phi, I& phi.

3. Ngudn thu tir hoat déng su nghiép, dich vu ctia don vi su nghiép cong lap.

4. Ngudn kinh phi khac theo quy dinh cda phép luat (néu cd).

Piéu 3. Quy dinh chung vé cong tac phi

1. Cong tac phi 1a khodn chi phi dé tra cho ngudi di céng téc trong nuéc, bao gdm: Chi phi di lai, phu
cap lwu tra, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cwdc hanh ly va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu
co).

2. Thoi gian dugc hudng cdng tac phi la thoi gian céng tac thuce té theo van bdn phé duyét cia ngudi
c6 tham quyén clr di cong tac hodc gidy moi tham gia doan cong tac (bao gdm ca ngay nghi, 18, tét theo
lich trinh cong tac, thoi gian di dudng).

3. Diéu kién dé dugc thanh todn cong tac phi bao gom:

a) Thyc hién dang nhiém vu duwoc giao;

b) Bwoc thiu trwdng co quan, don vi ct di cong tac hodc dwgc moi tham gia doan cong téc;

c) C6 du cac chirng tir dé thanh todn theo quy dinh tai Thdng tu nay.

4. Nhirng truong hop sau day khong dwoc thanh todn cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sé y té, nha diéu dudng, dudng surc;

b) Nhitng ngay hoc & trwong, 1dp dao tao tap trung dai han, ngdn han d3 dwoc huwdng ché do dai véi
ngudi di hoc;

¢) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

d) Nhitng ngay dwoc giao nhiém vu thuwong trd hoac biét phai tai mot dia phuong hoac co quan khac
theo quyét dinh cla cap cé tham quyén.

5. Tha trudng co quan, don vi phai xem xét, can nhac khi clr ngudi di cdng tac (vé s lvgng ngudi va
thoi gian di céng tac) bdo ddm hiéu qua cong tac, st dung kinh phi tiét kiém.

6. Co quan, don vi clr nguoi di cong tac co trach nhiém thanh todn cac khoan cong tac phi cho nguoi di
cong tac, trir trvong hop dugce quy dinh cu thé tai khodn 4 Diéu nay.

7. Trong nhitng ngay duoc ct di cdng tac néu do yéu cau cdng viéc phai lam thém gid thi ngoai ché d6
phu cap lwu trd con dugc thanh todn tién lwong lam dém, lam thém gi® ddi véi can bd, cong chirc, vién
chirc theo quy dinh hién hanh. Thi trwdng co quan, don vij chju trach nhiém quy dinh cu thé trong quy
ché chi tiéu ndi bd: Thi tuc xac nhan lam thém gio lam cén cr thanh toan; quy dinh cac truong hop di
cong tac dwoc thanh toan tién lwong 1am thém gid, dam bdo nguyén tic chi dwoc thanh toan trong
trudng hop duwoc ngudi cd thadm quyén clr di cong tac phé duyét lam thém gi®, khéng thanh todn cho
cac truong hop di cong tac két hgp gidi quyét viéc riéng trong nhitng ngay nghi va khéng thanh toan
tién lvong lam dém, lam thém gid trong thoi gian di trén cac phuong tién nhu tau, thuyén, may bay,
xe 0 t0 va cac phuwong tién khac.

8. D3i vai dai biéu H6i ddng nhan dan cac cap va cac dai biéu dugc Thudong truc Hoi ddng nhan dan cac
cap moitham dy ky hop Hoi d6ng nhan dan, hop céc Ban cla Hoi ddng nhan dan, gidm sat, tiép xuc clr
tri va di cong tac thyc hién cac nhiém vu khéc cla dai biéu Hoi d6ng nhan dan thi Thudng truc HOi dong
nhan dan cip nao modi cd trach nhiém thanh todn tién céng tac phi tir ngudn kinh phi hoat dong cla
HG6i déng nhan dan cap dé.

9. Trudng hop cén bd, cdng chire, vién chirc va ngudi lao déng dwoc cic co quan tién hanh t6 tung moi
ra lam nhan ching trong cac vu &n cd lién quan dén cdng viéc chuyén mén, thi co quan tién hanh té
tung thanh toan chi phi di lai va céc chi phi khac theo quy dinh cha phap luat tir nguén kinh phi cha co
quan tién hanh t6 tung.



Piéu 4. Quy dinh chung vé ché& dd chi hdi nghi

1. Cac BO, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu va cac co quan khac & trung wong td chirc hoi
nghi dé quan triét, to chirc trién khai trén pham vi toan quéc nhitrng chid truong, chinh sich 1dn, quan
trong va cap bach cda Dang va nha nwdc thudc Iinh vue quan ly dugce phan cdng; té chirc héi nghi so
két, téng két chuyén deé; t6 chirc hdi nghi so két, tdng két danh gid chuong trinh cong tac hang nam,
phai duwgc Tha twdng Chinh phi d6ng y bang van ban theo quy dinh tai Quyét dinh s6 114/2006/QP-
TTg ngay 25/5/2006 cla Thu tudng Chinh phu. Céc ban cta Dang & Trung wong khi té chirc hdi nghi
toan qudc, phai duoc sw dong v bang van ban clia Thuwong trwe Ban Bi thu.

Thi trwdng cac co quan chuyén mdn thudc Uy ban nhan dan cap tinh triéu tp cudc hop toan nganh &
dia phuong dé téng két thuc hién nhiém vu cong tdc ndm, t6 chirc cudc hop tap huan trién khai cé moi
Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén, thi trudng cac co quan chuyén mon khéc cling cap
tham du thi phai duoc sy déng y cta Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh.

Tha trwdng cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cap huyén triéu tp cudc hop toan nganh
& huyén dé tong két thyc hién nhiém vu cdng tac ndm, t8 chirc cudc hop tap huan trién khai cé moi
Chd tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3, thd trwdng cac co quan chuyén mén khac cung cip
tham dy thi phai dwoc sy dong y cdia Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén theo quy dinh.

2. Khi t6 chirc hdi nghi, tha trwdng cac co quan, don vi phai nghién ciru sdp xép dia diém hop ly, ting
cudng hinh thirc hop tryc tuyén, nhat 13 déi vdi cac hdi nghi toan quéc trén co sé& dam bao phu hop
vdi yéu cau riéng cla tirng cudc hop; thye hién 16ng ghép cac ndi dung van dé, cdng viéc can x& ly; két
hop cac loai cudc hop véi nhau mot cach hop ly; chuln bj k§, day dd, ding yéu cau ndi dung cudc hop,
tuy theo tinh chat, ndi dung, muc dich, yéu cau cta cudc hop, ngudi triéu tap cudc hop phai can nhac
ky va quyét dinh thanh phan, s6 lvgng ngudi tham dy cudc hop cho phu hgp, bdo dadm tiét kiém va
hiéu qua.

Co quan, don vi t6 chire hdi nghi phai thuc hién theo ding ché d6 chi tiéu hdi nghi quy dinh tai Thong
tw nay, tao diéu kién thuan lgi vé chd an, chd nghi cho dai biéu du hop, khéng phé trong hinh thirc,
khdng dugc té chire lién hoan, chiéu dai, khdng chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi mét, khéng
chi qua tang, qua lwu niém. Kinh phi t6 chirc hdi nghi dugc b6 tri sap x&p trong pham vi ngudn kinh phi
duogc giao hang nam cua co quan, don vi dugc cap cé tham quyén phé duyét.

3. Thoi gian t6 chire hdi nghi:

a) Hop tong két cdng tac, hop so két, téng két chuyén d&, hop tap huan, trién khai nhiém vu cong tac:
Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006;

b) Cac I&p tap huan tlr ngudn kinh phi dao tao, boi dudng can bd céng chirc nha nuwdc; tir ngudn kinh
phi thudc cidc chuong trinh, dy an, thi thoi gian mé [6p tp huan thuc hién theo chuong trinh tap huan
dugc cap cé thdm quyén phé duyét;

c) Ddi véi cac cude hop khac thi tuy theo tinh chat va ndi dung ma bd tri thoi gian ti€n hanh hop ly
nhung khong qua 2 ngay;

d) Thoi gian cac ky hop ctia Héi ddng nhan dan, hop cdc Ban cta Hoi ddng nhan dan thuc hién theo quy
dinh riéng cla cap cé tham quyén.
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Chuong i

CHE PO CONG TAC PHi
Piéu 5. Thanh toan tién chi phi di lai
1. Thanh toan theo hda don thuc té:
a) Ngudi di cdng tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:
- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may bay, vé tau, xe van tai
céng cdng dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.
- Chi phi di lai tai dia phwong noi d&n cong tac: Tl chd nghi dén chd lam viéc, tir san bay, ga tau, bén
xe vé noi nghi (luot diva luwot vé).
- Cuérc, phi di chuyén bang phuong tién duong bo, dwdng thay, dudng bién cho ban than va phuong
tién cla nguoi di cong tac.
- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cd) phuc vu truc ti€p cho chuyén di cdng tdc ma ngudi di
cong tac da chi tra.
- Cwdce hanh ly clia ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong truong hop gia vé khong bao
gdbm cudc hanh ly mang theo.
Trudng hop co quan, don vi noi cir ngudi di cdng tac va co quan, don vi noi dén cong tac da bd tri
phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khdng dwoc thanh todn cac khoan chi phi nay.
b) Can c& quy ché chi tiéu ndi bé cta don vi, cdn c tinh chat cdng viéc cta chuyén di cdng tac va trong
pham vi nguén kinh phi dwoc giao; thd trudng co quan, don vi xem xét duyét cho can b, céng chirc,
vién chirc va ngudi lao dong dugc di cong tac bang phuong tién mdy bay, tau hod, xe 6 td hodc phwong
tién cong cdng hodc cac phuong tién khac bdo dam nguyén tac tiét kiém, hiéu qua;
c) Quy dinh vé tiéu chuidn mua vé mdy bay di cong tac trong nwdc:
- D&i v&i cac d6i twong Linh dao cap cao (trén cap Bo trwdng) thuc hién theo quy dinh hién hanh cua
Nha nwéc.
- Hang ghé thuong gia (Business class hodc C class) danh cho d6i twgng: Can bd Ianh dao huwédng bang
lwong chirc vu 1anh dao, hudng phu cdp chirc vu lanh dao ban hanh kém theo Nghi quyét sé
730/2004/NQ-UBTVQH ngay 30/9/2004 cta Uy ban Thudng vu Qudc hdi vé viéc phé chuan bang luvong
chirc vy, bang phu cap chirc vu d6i vai can bd 1anh dao cda nha nudc; bang lwvong chuyén mén, nghiép
vu nganh Toa an, nganh Kiém sat, Quyét dinh s& 128-QD-TW ngay 14/12/2004 cla Ban Bi thu Trung
wong Dang vé ché do tién lwong ddi vai can bd, cdng chire, vién chirc co quan Dang, Mat tran va cac
doan thé hodc Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cta Chinh ph( vé ché dé tién luvong d6i
v@i can b, cdng chire, vién chirc va luc luvgng vii trang, gdm: BO trudng va cac chire danh twong duong;
Thi trwdng va can bd 13nh dao cé hé s phu cap chirc vu tir 1,3 tréd 18n; Pho trwdng cédc doan thé chinh
tri - x3 héi & Trung wong; Bi thu Thuong true Trung wong Poan Thanh nién Céng san HO Chi Minh.
- Hang ghé thudng: Danh cho céc déi twong con lai.
d) B&i vdi nhirng ving khdng c6 phuong tién van tai cla té chirc, cd nhan kinh doanh van tai hanh khach
theo quy dinh cGa phap luat ma ngudi di cong tac phai thué phuong tién van tai khac thi thd trudng co
quan, don vi xem xét quyét dinh cho thanh toén tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac da thué
trén co s& hop dong thué phuwong tién hodac gidy bién nhan vdi chd phuong tién (cé tinh dén gid van
tai phwong tién khac dang thuwc hién cung thoi diém tai ving dé cho phu hop);
d) Mtrc thanh todn: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chirng tlr mua vé hop phép theo quy dinh cta phap
luat, hodc gidy bién nhan cla chl phuong tién; gid vé khéng bao gbm céc chi phi dich vu khac nhu:
Tham quan du lich, cc dich vu d3c biét theo yéu cau.
Riéng truwong hop vé mdy bay khéng bao gdbm cudc hanh ly thi ngudi di cdng tdc dwoc thanh todn cudce
hanh ly theo don gid cudc hanh ly cha chuyén di va khéi lwgng hanh ly dwoc thanh toédn t6i da bang
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khdi lvgng hanh ly duwoc mang theo clha loai vé théng thudng khac (1a vé da bao gdm cudc hanh ly
mang theo).

2. Thanh todn khodn kinh phi st dung 6 td khi di cdng tac, khoan tién ty tdc phuong tién di cong téc:
a) Péi vai cac chirc danh 1anh dao cd tiéu chuan st dung xe 6 td khi di cdng tac theo quy dinh cda Thd
twdng Chinh phud ty nguyén dang ky thuc hién khodn kinh phi s&t dung xe 6 t6 khi di cong tac: Mirc
thanh todn khodn kinh phi sit dung xe 6 td khi di cong tac thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sd
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 cla B6 Tai chinh huwéng din mot sé Diéu cla Quyét dinh sd
32/2015/QP-TTg ngay 04/8/2015 cta Thd tudng Chinh pha quy dinh tiéu chuan, dinh mdc va ché dé
quan ly, sir dung xe 6 to trong co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, Cong ty trach nhiém hiru
han mot thanh vién do Nha nuwéc nam gitt 100% von diéu 1é;

b) D&i v&i can bd, cdng chirc, vién chirc khong cé tiéu chuan duoc bé tri xe 6 t6 khi di cong tac, nhung
néu di cong tac cach tru s& co quan tlr 10 km tr& 1én (d6i véi cac x3 thudce dia ban kinh té xa hdi kho
khan, dac biét khé khan theo cac Quyét dinh cha Thi twdng Chinh phd) va tir 15 km tré 1én (d6i vai céc
xa con lai) ma ty tdc bang phuong tién ca nhan cia minh thi dwoc thanh toan khoén tién tu tic phuong
tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gi¢i hanh chinh va gia xang tai thoi diém di cong
tac va duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cha don vi.

Piéu 6. Phu cap lwu tra

1. Phu cap lwu trd 13 khodn tién ho trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tien lvong do co quan, don vj
clr ngudi di cdng tac chi trd, duoc tinh tir ngay bat dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé
co quan, don vi (bao gom thoi gian di trén dudng, thoi gian lwu trd tai noi dén céng téc).

Mrc phu cap luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 ddng/ngay.

Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) thi trwdng co quan, don vi quyét dinh mirc
phu cap luu trd theo céc tiéu chi: Can clr theo s6 gio thue té di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai
lam ngoai gi® hanh chinh (bao gbm ca thoi gian di trén duong), quang dwang di cong tac va dwoc quy
dinh trong quy ché chi tiéu ndi bé cta co quan, don vi.

2. Can bd, céng chirc, vién chirc va ngudi lao déng & dat lién dugce clr di cong tac lam nhiém vu trén
bién, d3o thi dwgc hwdng mirc phu cap lwu trd: 250.000 déng/nguwdi/ngay thuc té di bién, dao (dp dung
cho ca nhitng ngay lam viéc trén bién, ddo, nhirng ngay di, vé trén bién, dao). Trudrng hop mot sé nganh
dac thu d3 dwoc cap cé tham quyén quy dinh vé ché dé chi bdi dudng khi di cdng tac trén bién, dao thi
dugc chon ché dd quy dinh cao nhat (phu cap Iwu trd hodc chi bdi dudng) dé chi trd cho ngudi di cdng
tac.

Piéu 7. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cdng tac

1. Nguyén tac thanh todn tién thué phong nghi noi d&n cong tac:

a) Doi véi Lanh dao cap cao thuc hién theo quy dinh hién hanh clda nha nuéc;

b) Can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc co quan, don vi clr di cong tac khi phat sinh
viéc thué phong nghi noi dén cdng tac thi duoc thanh todn tién thué phong nghi theo mét trong hai
hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hodc thanh todn theo héa don thuc té;

c) Truong hop ngudi di cdng tac dwoc co quan, don vi noi dén cdng tac bé tri phong nghi khdng phai
trad tién, thi ngudi di cong tic khong duwogc thanh todn tién thué phong nghi. Trudng hop phat hién
ngudi di cong tac da duoc co quan, don vi noi dén cdng tac bd tri phong nghi khdng phai tra tién nhung
van dé nghi co quan, don vi ct di cdng tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac phai
ndp lai s6 tién d3 duwoc thanh todn cho co quan, don vi déng thoi phai bi xt ly ky ludt theo quy dinh
cla phdp luat vé can bo, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

a) Lanh dao cip BO trwdng, Thit trudng va cac chirc danh I3nh dao cé hé sé phu cdp chirc vu tir 1,25
tr& 1&n, mirc khodn: 1.000.000 déng/ngay/ngudi, khéng phan biét noi dén cong téc;

b) D&i v&i cc ddi twong can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong con lai:
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- Di cdng tac & quan, thanh phd thudc thanh phé trwc thudc trung wong va thanh phdé 1a dé thi loai |
thudc tinh, mdc khodn: 450.000 déng/ngay/ngudi.

- Di cOng téc tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung wong, tai thi xa, thanh phé con lai thudc
tinh, mérc khodn: 350.000 déng/ngay/ngudi.

- Di cdng tac tai cdc vung con lai, mirc khodn: 300.000 déng/ngay/ngudi.

3. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong tredng hop ngudi di cong tac khdng nhan thanh todn theo hinh thirc khoén tai khodn 2 Piéu nay
thi dugc thanh todn theo gia thué phong thuc té (c6 hod don, chirng tir hop phép theo quy dinh cla
phap luat) do thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chudn thué phong nhuv sau:

a) DG6i vdi Lanh dao cdp Bo truwdng va cac chirc danh twong duong: Dugc thanh todn mdrc gia thué
phong ngl: 2.500.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuadn mét ngudi/1 phong, khéng phan biét noi dén
cOng tac;

b) Di cong tac tai cdc quan, thanh phd thudc thanh phé tryc thudc trung wong va thanh phé 13 d6 thi
loai | thudc tinh:

- D&i véi Thir trwdng va céc chirc danh 13nh dao cé hé sé phu cap chire vu tir 1,25 dén 1,3: Puoc thanh
todn murc gia thué phong ngl 13 1.200.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan mét ngudi/1 phong.

- D&i vdi cac doi tugng con lai: Dugc thanh todn mirc gid thué phong ngt 1a 1.000.000 déng/ngay/phong
theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

c¢) Di cong tac tai cac vung con lai:

- D8i v&i Thir trwedng va céc chirc danh 13nh dao cé hé sé phu cap chire vu tir 1,25 dén 1,3: Puoc thanh
todn murc gia thué phong ngl 13 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan mét ngudi/1 phong.

- DGi véi cac doi tugng con lai: Dugce thanh todn mirc gia thué phong ngt 13 700.000 déng/ngay/phong
theo tiéu chuin 2 ngudi/phong.

d) Trudng hop ngudi di cdng tac thudc ddi twong thué phong nghi theo tiéu chuin 2 ngudi/phong di
cdng tac moét minh hodc doan cong tac co |1é ngudi hodc |é ngudi khac gidi, thi dugc thué phong riéng
theo murc gid thué phong thuc té nhung t6i da khéng dwoc vurot mirc tién thué phong cha nhitng nguoi
di cung doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong);

d) Trudng hop ngudi di cong tac thudc d6i tuwgng thué phong nghi theo tiéu chudn 2 ngudi/phong di
cdng téc cung doan vdi cac chirc danh 13nh dao cé tiéu chuin thué phong khach san 1 ngudi/phong,
thi nguoi di cong tdc dugc thanh todn theo murc gid thué phong thyc té cia loai phong tiéu chuan
(phong Standard) tai khach san noi cc chirc danh 13nh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong;

e) Cac murc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi d3 bao gobm céc khoan thué,
phi (néu cd) theo quy dinh clia phap luat.

4. Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh céng viéc dén cudi ngay, hodc do chi dang ky dwoc
phuong tién dilai (vé mdy bay, tau hoa, 6 to) tir 18h dén 24h cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi
cla nlra ngay nghi thém (bao gém ca hinh thirc thanh todn khodn va thanh todn theo héa don thuc té)
t8i da bang 50% murc thanh todn khodan tién thué phong nghi twong rng cla tirng doi twong; khong
thanh todn khoan tién khodn thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau hda, thuyén, tau
thay, may bay, 6 t6 va cac phuwong tién di lai khac.

Piéu 8. Thanh toan khodn tién céng tac phi theo thang

1. D6i vdi can bd cap x3 thuwdng xuyén phai di cdng tac lvu dong trén 10 ngay/thang; cadn b thudc cac
co quan, don vi con lai phai thwdng xuyén di cdng tac luvu ddng trén 10 ngay/thang (nhw: Van thu; ké
todn giao dich; can bd kiém |am di kiém tra rirng; can bd cac co quan t6 tung di diéu tra, kiém sat, xac
minh, téng dat va cac nhiém vu phai thudng xuyén di cong tic lwu dong khac); thi tuy theo d6i tuong,
dac diém cong tac va kha nang kinh phi, tha trwdng co quan, don vi quy dinh mdc khoan tién cong tac
phi theo thang cho nguodi di cong tac lwu dong dé hd tro tien glri xe, xang xe theo mirc 500.000
déng/ngudi/thang va phai dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cda don vi.



2. Cac doi twong duwoc hudng khodn tién cong tac phi theo thang néu duoc cap cé tham quyén ci di
thuc hién nhiém vu theo céc dot céng tac cu thé, thi dwoc thanh todn ché dd cdng tac phi theo quy
dinh tai Théng tw nay; dong thoi van dugc hudng khodn tién cong tac phi khodn theo thang néu di
cong tac lvu dong trén 10 ngay/thang.

Piéu 9. Di cdng tac theo doan cong tac phdi hop lién nganh, lién co quan

1. Trudng hop co quan, don vi cé nhu ciu trwng tap can b, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao déng
thudc co quan, don vi khac di phdi hop cdng tac lién nganh nham thyc hién nhiém vu chinh trj cla co
quan, don vj do; trung tap tham gia cac dé tai nghién clru co ban thi co quan, don vi chi tri doan cdng
tac cd trach nhiém thanh toédn toan bo chi phi cho doan céng tac gém: Tién chi phi di lai, phu cdp lvu
tra, tién thué phong nghi tai noi dén cong tac theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu néi bd clha co
quan, don vi chd tri.

2. Trudng hop di cdng tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do thd trwdng co quan quan ly
nha nudc cap trén tridu tap trwng dung hodc phdi hop dé cung thuc hién cac phan viéc thudc nhiém vu
chinh tri ciia mdi co quan, don vj thi co quan, don vj chi tri doan cdng tac chju trach nhiém chi tién chi
phi di lai cho ngudi di céng tac trong doan. Trudng hop céc cd nhan thudc thanh phan doan céng tac
khéng di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi ctr ngudi di cdng tac thanh todn tién
chi phi di lai cho nguoi di cong téc.

Ngoai ra, co quan, don vij clr ngudi di cong tdc cé trach nhiém thanh toan tién phu cdp luu trg, tién
thué phong nghi cho nguoi thubc co quan minh clr di cong tac.

3. Van ban trung tap (gidy moi, cdng van mai) can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao déng thudc
cac co quan, don vi khac di cong tac phai ghi rd trdch nhiém thanh toan cdc khoan chi phi cho chuyén
di cong tac cia mdi co quan, don vi.

Piéu 10. Chirng tir thanh toan cdng tac phi

1. Gidy di dudng cta ngudi di cong tac cé déng dau xac nhan cta co quan, don vi noi dén céng tac
(hodc ctia khach san, nha khach noi luu tra).

2. Van ban hodc ké hoach céng tdc da dwoc thd trwdng co quan, don vi phé duyét; cong van; gidy moi;
van ban truwng tap tham gia doan cong tac.

3. Héa don; chirng tir mua vé hop phap theo quy dinh cla phap luat khi di cdng tac bang cac phuong
tién giao thong hoac gidy bién nhan cla chd phuong tién. Riéng chirng tir thanh todn vé may bay ngoai
cudng vé (hodc vé dién tlr) phai kém theo thé Ién may bay theo quy dinh cla phap luat. Trudng hop
mat thé [én may bay thi phdi c6 xac nhan cha co quan, don vi cl di cdng tac (ap dung khi thanh toan
chi phi di lai theo thuec té).

4. Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh tha trudng co quan, don vi duyét thanh toan (ap dung
khi thanh todn khoan chi phi di lai).

5. Hoa don, chirng tlr thué phong nghi hgp phap theo quy dinh cha phép luat (ap dung khi thanh toan
tién thué phong nghi theo hda don thuyc té).

6. Riéng hod so thanh todn khodn kinh phi s dung xe 6 td khi di cdng tac tai diém a khoan 2 Diéu 5
Théng tv nay gdm: Chirng tir quy dinh tai khoan 2 va khodn 4 Diéu nay.

Chuong lll
CHE PO CHI HOI NGHI
Piéu 11. Ndi dung chi t6 chirc hdi nghi
1. Chi thué hdi trudng trong nhirng ngay t6 chirc hdi nghi (trong trwdng hop co quan, don vi khdng cé
dia diém phai thué hodc c6 nhung khdng dap ng duoc s6 lwong dai biéu tham du); thué may chiéu,
trang thiét bi, phong hop truc ti€p phuc vu héi nghi.



2. Chi tién van phong pham phuc vu hdi nghi; tai liéu, vdn phong pham phat cho dai biéu tham dy hoi
nghi.

3. Chi thu lao va cac khoan céng tac phi cho giang vién, bdo cdo vién ddi véi hdi nghi tdp hudn nghiép
vu, cac I&ép phd bién, quan triét trién khai co ché, chinh sach cda Pang va Nha nuwdc; chi bdi dudng
nguwoi co bao cao tham luan trinh bay tai hoi nghi.

4. Tién thué phuong tién dwa dén dai biéu tir noi nghi dén noi td chirc cudc hop trong trudng hop co
quan, don vi khéng cé phuong tién hodc cé nhung khéng dap ing duoc sé lwong dai biéu.

5. Chi giai khat gilra gio.

6. Chi ho trg cho dai biéu 1a khach moi khdng trong danh sach tra lvong clia co quan nha nudc, don vi
sw nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién an, tién thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

7. Trong trudng hop phai té chirc an tap trung, co quan, don vi td chirc hdi nghi dwoc chi bl thém phan
chénh léch gilta mirc chi thuc t€ do t6 chirc 3n tap trung véi mirc d3 thu tién dn tir tién phu cap luu trd
cla cac dai biéu thudc co quan nha nwdc, don vi su nghiép céng 1ap va cac doanh nghiép.

8. Cac khoan chi khac: Chi lam thém gid, mua thuéc chita bénh théng thuwdng, trang tri hdi trwong va
céc khoan chi lién quan tryc tiép dén cong tac t6 chirc hdi nghi.

9. D&i vdi khoan chi khen thudng thi dua trong cudc hop tdng két hang ndm, chi cho céng tac tuyén
truyén khong duoc tinh trong kinh phi té chirc hdi nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thuéng, chi
tuyén truyén cda co quan, don vi.

Piéu 12. Mirc chi td chire hdi nghi

1. Chi thu lao cho gidng vién, chi bbi dwdng bdo cdo vién; ngudi cé bdo cdo tham luén trinh bay tai hoi
nghi: Thyc hién theo muc chi thu lao quy dinh d6i vdi giang vién, bdo cdo vién tai Théng tu sb
139/2010/TT-BTC ngay 21/9/2010 cuta Bo Tai chinh quy dinh viéc lap dy toan, quan ly va st dung kinh
phi tir ngdn sach nha nwdc danh cho céng tac dao tao, béi dudng can bd, cong chirc.

2. Céc khodn chi cong tac phi cho gidng vién, bao cdo vién do co quan, don vi ch( tri té chirc hdi nghi
chi theo quy dinh d6i va&i can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong cla co quan, don vi minh va
ghi rd trong gidy moi giang vién, bao cdo vién.

3. Chi gidi khat gilra gio: 20.000 déng/1 budi (ntra ngay)/dai biéu.

4. Chi ho tro tién an cho dai bidu 1a khach m&i khéng trong danh sach tra lwong clia co quan nha nudc,
don vi si nghiép céng l1ap va doanh nghiép theo mirc khoan nhu sau:

a) Cudc hop td chirc tai dia diém ndéi thanh cda thanh phé truc thudc Trung wong: 200.000
déng/ngay/ngudi;

b) Cudc hop td chirc tai dia diém ndi thanh, néi thi cda thanh phé truc thudc tinh; tai cdc huyén, thixa
thudc tinh: 150.000 déng/ngay/ngudi;

c) Riéng cudc hop do x3, phudng, thi trdn t6 chirc (khdng phan biét dia diém t6 chirc): 100.000
déng/ngay/ngudi.

5. Chi bu thém phan chénh |&ch gitta murc chi thuc t&€ do t6 chirc an tap trung véi mirc d3 thu tién &n
tlr tién phu cap lwu trd cda cac dai biéu thudc co quan nha nwdc, don vi sy nghiép céng |ap va doanh
nghiép:

Trong trudng hop phai té chirc an tap trung, mirc khoan tai khoan 4 Diéu nay khéng dd chi phi, thi
trudng co quan, don vj chi tri t6 chirc hdi nghi can ci tinh chat tirng cudc hop va trong pham vi ngudn
ngan sach dwoc giao quyét dinh mic chi ho tro tién dn cho dai biéu 13 khach moi khdng trong danh
sach tra lwong cla co quan nha nudc, don vi su nghiép cdng lap va doanh nghiép cao hon mc khoan
bang tién tai khoan 4 DPiéu nay, nhung t8i da khong vuot qua 130% muic khodn bang tién néu trén;
doéng thoi thyc hién thu tién an ti tién phu cap luvu trd cda cac dai biu thudc co quan nha nwédc, don
Vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo mirc t6i da bang mrc phu cap Iwu trd quy dinh tai quy ché
chi tiéu ndi bd cta co quan, don vi chl tri héi nghi va dugc phép chi bu thém phan chénh léch (gitta



murc chi thuc té€ do t6 chirc an tap trung véi mirc d3 thu tién an tir tién phu cap Iwu trd cla cac dai biéu
nay).

6. Chi hd trg tién thué phong nghi cho dai biéu la khach moi khéng trong danh sach tra lwong cla co
guan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh nghiép: Thanh todn khodn hoac theo hoa don thyc
té theo murc chi quy dinh tai Piéu 7 Théng tu nay.

7. Chi ho tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach trad lwong cla co
quan nha nuéc, don vi si nghiép céng lap va doanh nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Thdng
tw nay.

Piéu 13. Héa don, chirng tir thanh toan chi hdi nghi

1. Van ban, k& hoach t6 chirc hdi nghi duwoc ngudi céd tham quyén phé duyét theo quy dinh.

2. Héa don, chirng tir hop phap va bang ké thanh toan ddi véi cac khoan chi bang tién cho ngudi tham
du héi nghi theo quy dinh tai Théng tuv nay (néu cd) theo quy dinh cda phép luat hién hanh vé héa don,
chirng tir thanh todn.

Chuong IV

TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 14. Quy dinh trach nhiém td chirc thuc hién
1. Kinh phi thuc hién ch& d6 cdng tac phi, ché d6 chi té chirc hdi nghi phai dwoc quan ly, st dung theo
dang dinh murc, tiéu chuan, ché dé do co quan nha nudc c6 thdm quyén ban hanh va trong pham vi
toéng dy todn chi thudng xuyén duoc giao hang nam.
2. Mtrc chi quy dinh tai Théng tw nay |a murc chi t6i da lam can c&r dé cac Bo, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phd, cac co quan khdc & trung vong |ap dy todn chi cdng tac phi, chi td chirc hdi nghi. Bd
truwdng, Tha trwdng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, cac co quan khac & trung wong quy
dinh cdc murc chi cu thé déi véi cac co quan, don vi truc thude dé thuc hién cho phu hop trong pham
vi du todn ngan sach duoc giao va cac nguén kinh phi hop phap khac.
3. Can c& vao kha ndng can ddi ngan sach dia phuwong va tinh hinh thyc té€, H6i dong nhan dan tinh,
thanh phé tryc thuée Trung wong quy dinh cdc mire chi cu thé vé céng tac phi, chi hdi nghi déi vdi cac
co quan, don vi tryc thudc dé thyc hién cho phu hop.
4. Co quan nha nudc thuc hién ché dé ty chd va ty chiu trach nhiém vé s&r dung kinh phi quan ly hanh
chinh va don vi su nghiép cong lap thuc hién co ché tu chl tai chinh cdn cir mire chi cu thé vé cong tac
phi, chi héi nghi do B6 trudng, Thu trudng co quan ngang Bd, co quan thudc Chinh phd, Hi déng nhan
dan céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung uwong quy dinh dé quyét dinh mirc chi cdng tac phi, chi td
chtrc hdi nghi theo quy dinh cda Chinh phd vé ché d6 ty chd, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché
va kinh phi quan ly hanh chinh déi vdi cac co quan nha nudc va co ché tu chi tai chinh déi vaéi don vi
sy nghiép cong lap trong tirng linh vy,
5. D&i vdi cac hoi nghi duoc t6 chirc bang ngudn kinh phi do cac t6 chirc, cd nhan tham gia déng gop,
tai trg, thi khuyén khich van dung thuc hién ché& do chi tiéu hdi nghi quy dinh tai Théng tu nay nham
ddm b3ao tiét kiém, hiéu qua va phu hop kha ndng ngan sach cda don vi.
Cac doanh nghiép nha nudc duoc van dung ché do cdng tac phi, ché dd chi tiéu hdi nghi quy dinh tai
Théng tu nay dé thyc hién dam bao tiét kiém, hiéu qua va phu hgp véi dac diém san xuat kinh doanh
cla don vi. Trudng hgp doanh nghiép nha nudc dwoc ngan sdch nha nuwdce bd tri kinh phi thue hién
theo chuong trinh, dé an, du an cu thé, néu cé phat sinh nhiém vu chi cdng tac phi, hdi nghi phi thi phai
thuwc hién theo dung murc chi dwoc cap cé tham quyén giao thyc hié
n chwong trinh, dé an, du an phé duyét.
6. Nhirng khoan chi cong tac phi, chi hdi nghi khdng diung quy dinh tai Théng tv nay khi kiém tra phat
hién, co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh cdc cap, co quan thanh tra, co quan Kiém toan Nha
nwdc cd quyén xuat todn va yéu cau co quan, don vi cé trach nhiém hoan trd ngudn kinh phi d3 chi



hodc thu h6i ndp ngdn sdch nha nwdc néu chi tir ngudn ngan sidch nha nwdc. Ngudi ra lénh chi sai phai
b6di hoan toan bd sé tién chi sai d6 cho co quan, don vi, tuy theo mirc dd vi pham s& bi x{r ly theo quy
dinh cla phap luat hién hanh.

7. Trwdng hop cac Bd, nganh, dia phuong chwa ban hanh van ban quy dinh mirc chi cu thé, thi thu
trudng co quan, don vi cdn c& mure chi quy dinh tai Théng tu nay quyét dinh mirc chi cdng tac phi, chi
hoi nghi trong quy ché chi tiéu néi bd cha co quan, don vi nhung t6i da khéng vurot qua mire chi quy
dinh tai Thong tu nay, dam bao tiét kiém, tranh I3ng phi, trong pham vi dy todn nguén kinh phi duoc
cap c6 tham quyén giao.

Piéu 15. Ché do thong tin, bdo cao

Cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phd, cac co quan khac & trung wong, cac tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong cé trach nhiém glri bdo cédo vé Bd Tai chinh dé theo ddi, tdng hgp khi ban
hanh van ban quy dinh ché d6 chi céng tac phi, chi hdi nghi cao hon murc chi quy dinh tai Théng tu nay.
Piéu 16. Hiéu lyc thi hanh

1. Théng tu nay cd hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 ndm 2017.

2. Bdi bo Thong tu s6 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 cla Bd Tai chinh quy dinh ché& d6 cdng téc phi,
ché d6 chi té chirc cac cudc hdi nghi d8i vai céc co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong l1ap.

3. Khi céc van ban quy dinh vé ché do, dinh mutc chi dan chiéu dé dp dung tai Thong tu nay duoc stra
d6i, bd sung hodc thay thé bang vin ban mdi thi d4p dung theo cdc van ban slra d6i, bé sung hodc thay
thé.

4. Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mac, dé nghi phan anh kip thoi vé Bo Tai chinh dé nghién
clru gidi quyét./.

KT. BO TRUONG
Noi nhdn: THU TRUONG
- Ban Bi thu trung vong Dang;
- Thi tudng, cac Phé Thu tudng Chinh phu;

- Van phong Téng Bi thu; Van phong Quéc hoi; (da ky)
- Van phong Cha tich nudc;
- Védn phong Chinh phd; Tran Xuan Ha

- Van phong Trung wong va cac Ban cua Dang;

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Toa 4n nhan dan t8i cao, Kiém toan Nha nudc;

- Cac B, co quan ngang B, co quan thudc Chinh
phu;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thudc TW;
- Co quan Trung wong céc Hoi, Poan thé;

- S& Tai chinh, KBNN céc tinh, thanh phé tryc thudc
TW;

- Cuc Kiém tra vdn ban - B6 Tu phap;

- Céng TTOT Chinh ph{;

- Céng TTDT B Tai chinh;

- Cac don vi thudc BTC;

- Lwu: VT, HCSN (400 ban).
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